广东省注册会计师协会注册会计师注册须知
一、依据

《中华人民共和国注册会计师法》、财政部《注册会计师注册办法》。

二、条件

    具备下列条件之一,并在中国境内从事《中华人民共和国注册会计师法》规定业务工作2年以上者，可以向广东省注册会计师协会（以下简称“省注协”）申请注册：

　　（一）参加注册会计师全国统一考试成绩合格;

　　（二）经依法认定或者考核具有注册会计师资格。

三、注册申请人有下列情形之一的，不予注册：

（一）不具有完全民事行为能力的；

（二）因受刑事处罚，自刑罚执行完毕之日起至申请注册之日止不满5年的；

（三）因在财务、会计、审计、企业管理或者其他经济管理工作中犯有严重错误受行政处罚、撤职以上处分，自处罚、处分决定生效之日起至申请注册之日止不满2年的；

（四）受吊销注册会计师证书的处罚，自处罚决定生效之日起至申请注册之日止不满5年的；

（五）因以欺骗、贿赂等不正当手段取得注册会计师证书而被撤销注册，自撤销注册决定生效之日起至申请注册之日止不满3年的；

（六）不在会计师事务所专职执业的；

（七）年龄超过70周岁的。
四、申请注册应提交以下材料（一式一份）：

（一）注册会计师注册申请表（附表1）；

事务所分所的申请人，既要有分所负责人签字及加盖分所公章，同时还要有总所负责人签字及加盖总所公章，总所已授权的除外（授权文件应报省注协备案）。

（二）注册会计师全国统一考试全科合格证书（验看原件留复印件）；经依法认定或者考核具有注册会计师资格的，应当提交财政部或中注协相关文件和符合认定或者考核条件的相关证明，
（三）2名注册会计师出具的注册申请人从事审计业务2年以上证明表（附表2）；如申请注册前24个月内有在2个以上事务所工作经历的，需分段提供当时在任注册会计师签字并加盖该注册会计师当时所在事务所公章的证明表。

（四）与现所在会计师事务所签订的有效聘用合同（验看原件留复印件）；

（五）有效身份证件或者身份证明（验看原件留复印件）（外国人应当提交护照和签证，香港、澳门特别行政区及台湾地区居民应当提交在香港、澳门特别行政区及台湾地区的身份证件和中国出入境行政管理部门发放的通行证替代此项材料）；

 （六）各区（县）级及以上人才服务中心或职介中心（三个月以内的）有效人事档案存放证明或者退休证明（验看原件留复印件）（外国人和香港、澳门特别行政区及台湾地区居民应当提交由中国劳动行政管理部门发放的就业证替代此项材料）。

（七）在职人员须提交事务所缴纳的累计满24个月的社会养老保险明细证明；退休人员须提供在事务所专职从事审计工作的相关证明。

 （八）近期1寸免冠蓝底彩照二张（其中一张粘贴在申请表相应栏中）；

上述相关材料按顺序装订成册。 

五、注册申请人和所在的会计师事务所应当对申请材料内容的真实性负责，证明人应当对证明材料内容的真实性负责。
六、注册申请的办理程序如下：

现场受理注册申请单位：广东省注册会计师协会（以下简称：省注协），办公地址：广州市东风中路481号粤财大厦18楼。

网上受理注册网址：广东省人民政府网上办事大厅http://www.gdbs.gov.cn/portal/szck/sec_szck_link.seam#

（一）申请人填写注册申请表并通过广东省人民政府网上办事大厅进入财政部“会计行业管理网”进行网上申请，所在会计师事务所书面审核盖章并进行网上确认、提交。（网上申请详见附件3）

省注协在接到申请人书面提交和网上提交的申请材料后，对申请材料进行形式审查，并核对有关复印件与原件是否相符。省注协对申请材料不齐全或不符合法定形式的注册申请人，当场或在5个工作日内一次告知需补正的全部材料及内容。

（二）省注协对申请材料齐全、符合法定形式，或者按照要求提交全部补正材料的申请人，受理其注册申请。并出具加盖单位专用印章和注明日期的《注册会计师注册受理情况书面凭证》。

（三）省注协对注册申请人上报的材料进行审核，并将申请人姓名、所在事务所名称、从事审计业务工作情况、注册会计师考试全科合格证书编号或考核文号等情况在省注协网站予以公示，公示期为10天。

（四）省注协自受理申请日起的20个工作日内，作出准予或不予注册的决定。20个工作日内不能作出决定的，经省注协秘书长批准，可以延长10个工作日，并将延长期限的理由告知注册申请人。

（五）省注协作出不予注册决定的，自决定之日起15个工作日内书面通知申请人，说明不予注册的理由，并告知注册申请人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权利。

　　（六）省注协作出准予注册决定的，自作出决定之日起10个工作日内向注册申请人颁发注册会计师证书，注册申请人凭《注册会计师注册受理情况书面凭证》到省注协领取证书，并填写《广东省注册会计师基本信息登记表》（附件4）。

　　（七）省注协自作出注册决定之日起20个工作日内，将准予注册的决定及注册会计师注册备案表抄送财政部和广东省财政厅、中国注册会计师协会备案，并将准予注册人员名单在省注协网站予以公告。
七、注册会计师有下列情形之一的，由省注协撤销注册，收回注册会计师证书：

　　（一）完全丧失民事行为能力的；

　　（二）受刑事处罚的；

　　（三）自行停止执行注册会计师业务满1年的；

　　（四）以欺骗、贿赂等不正当手段取得注册会计师证书的。
八、被撤销注册的人员可以重新申请注册，但必须符合本规定第二条规定的条件，并且无第三条规定所列情形。
九 、注册会计师有下列情形之一的，由省注协注销注册：

　（一）依法被撤销注册，或者吊销注册会计师证书的；

　　（二）不在会计师事务所专职执业的。
十、财政部依法对省注协注册工作进行检查，发现注册不符合《注册会计师注册办法》规定的，通知省注协撤销注册，收回注册会计师证书。
十一、省注协将注销注册的决定抄报财政部和广东省财政厅、中国注册会计师协会，并自作出决定之日起10个工作日内将注销注册人员的名单在省注协网站上予以公告。
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